Brugervejledning til CrewPlan
Danske @lentusiaster bruger crewplan til vagtplanlaegningen pa glfestivalen.

Der er 2 mader at komme ind CrewPlan. Den ene er ved at gd ind pa Ale.crewplan.dk og logge pa
med sit brugernavn og sit kodeord. Den anden er ved, at bruge linket i den velkomstmail, man far
nar man har oprettet en profil.

"Z‘?CrewPIan

Velkommen som frivillig
pa Qlfestival 2018
Log venligst ind

Brugernavn

ftesttest]

Kodeord

Husk mig

2] Logind

CrewPlan

+ Opretprofil A Glemt kodeord

Copyright © 2018

Dette er startskeermen pa Ale.crewplan.dk. Det kan veere en god idé at szette kryds i Husk mig, sa
skal du ikke logge ind hver gang du skal ind i CrewPlan.

Glemt Kodeord

Hvis du har glemt dit kodeord kan du fa hjalp ved at trykke pa Glemt Kodeord.
d%}?CrewPlan

Velkommen som frivillig
pa Olfestival 2018

Glemte du noget ?

Brugernavn eller e-mail

testtest]

L

tilknyttet til din bruger!

2] Send reset email



Skriv dit brugernavn eller din e-mailadresse og tryk pa Send reset email. Nu modtager du en email.

&

on 21-03-2018 21:37
Qlfestival 2018 <noreply@app.crewplan.dk>
[@lfestival 2018] Glemt kodeord ?!

0 Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at fa vist den i en webbrowser.

Hej testtest

Du har tilsyneladende glemt dit
kodeord til din konto, derfor sender vi
dig denne serviceemail, sadan at du
kan skifte dit kodeord.

Hvis du har flere brugerprofiler vil du
herunder have mulighed for at klikke
pa den brugerprofil, du ensker at
skifte kodeord pa. Bemeerk at de
fremsendte links kun er gyldige i 60
minutter.

Show me the button!

Hvis du IKKE har bedt om denne
email, anbefaler vi at du sikrer dine
konti med gode unikke kodeord da
det kan veere tegn pa at andre
forsgger at fa adgang til din konto.

Med venlig hilsen

CrewPlan

Tryk pa Show me the button. Nu kommer du ind pa en underside pa ale.crewplan.dk, hvor du kan

skifte kodeord.

testtest ~

Skift kodeord for Test Testesen

Kodeord

Dit nye kodeord

Gentag det nye kodeord

Mar du skifter kodeord, anbefales det at du bruger et unikt kodeord pa mindst & tegn.

« Opdater kodeord

Tryk pa Opdater kodeord. Nu har du faet nyt kodeord.

Opret ny profil

Du opretter en profil i CrewPlan ved at ga ind pa ale.crewplan.dk og veelge opret profil. Nar

profilen er oprettet far du en mail.



Faerdigger profil

Nar du far mailen, skal du logge ind pa din profil igen.

[Dlfestival 2018] Velkommen til CrewPlan

o [

0 Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at fa vist den i en webbrowser.

¥ CrewPlan

Keaere Test

Tak for at du har oprettet en konto
hos @ifestival 2018

For at logge ind i din konto, kan du
logge ind med dit brugernavn testtest
og det kodeord du indtastede da du
oprettede kontoen. Du kan ogsa
trykke pa linket her : [LOGIN]

Nar du er inde pa forsiden, finder du i venstre side nogle linier, her skal du trykke pa brugerprofil

"?&'CrewF’lan =
Mine vagter
TESTTESTI0 <]
Information
EDIGE VAGTER Du har ingen kommende vagter.

&) MINE VAGTER

=) MINE BESKEDER

testvagtplan
[0 INTRANET
£l BRUGERPROFIL

oo Information

Ingen ledige vagter.

@ Hj=lp

testtest10 v

Filtrer- C

Nar du har klikket pa BRUGERPROFIL, kommer du til nedenstaende side, hvor du bedes udfylde

alle felterne. Det er meget vigtigt at du leeser bade stykket om samtykke, samt vilkar og



betingelser og afkrydser felterne. Du skal ogsa tage stilling til om glfestivalen ma gemme dine
oplysninger til naeste ars glfestival. Laes oplysningerne igennem og szt et flueben, hvis vi ma
gemme dine oplysninger.

= testtest v
%CrewPIan

Brugerprofil

TESTTEST 2

[ ABNE PLADSER

1 MINE BESKEDER

Brugernavn
51 BRUGERPROFIL
testtest

] LOG UD
Navn

@ Hjaelp Test Testesen

Email

Mobil

m - Indtast venligst dit mobi O Bekraft nummer

Du skal bekrafte dit mobilnummer inden du kan gemme din profil

Fodselsdato
dd-mm-yyyy

Vzelg venligst din fedselsdato.

Adresse

Adresse

Stednavn

Stednavn, hvis du normalt skriver det som en del af din adresse

Postnummer og by

Postnummer og by

Medlemsnummer

Medlemsnummer



Samtykke til at vi opbevarer dine oplysninger

Samtykke
Tryk pd Samtykke og gennemlzzs dem fgr du afkrydser feltet
Vilkar og betingelser som frivillig

Vilkar og betingelser som frivillig
Tryk pa Vilkar og betingelser og laes teksten inden du krydser af at du accepterer vilkirene og betingelserne
Samtykke til at vi gemmer dine data til naste Glfestival

Ma vi gemme din profil til nseste ars @lfestival
Laes teksten og sast et kryds hvis vi ma gemme din profil, 53 vi kan kontakte dig nar vi starter rekrutteringen 1. december
Billede

Veelg fil...

Du m& meget gerne satte et vellignende billede af dig selv ind

T-shirt starrelse

Vzzlg T-shirt sterrelse. Dame modeller er figursyede og ofte lidt sma i stgrrelsen,

Pa nedenstaende skaermbillede, kan du vaelge hvilke omrade(r) du gnsker at arbejde med.

Her kan du ogsa skrive hvis vi skal tage seerlige fgdevarehensyn herunder om du gnsker
vegetarkost, eller gnsker lactosefri mad, du kan beskrive hvilke hensyn vi skal tage i det nederste
felt.

III

Nar du har udfyldt alle relevante felter, skal du klikke pa knappen “gem min profi

interesseomrader
"%fc'CrewPlan
Vzelg hvilke omrider du gerne vil arbejde med. P4 en PC trykker du pa CTRL samtidig med at du trykker pd omradenavnene, hvis du vil vaelge mere end et omrade. Du
kan finde oplysninger om omraderne under Intranet.
g

Medlemsservice

Poletsalg

Recyclin
TESTTESTI0 < s

@nsker vegetar kost
LEDIGE VAGTER @nsker vegetar kost

& MINE VAGTER
- - @nsker lactosefri kost

&7 MINE BESKEDER @nsker lactosefri kost

[ INTRAMET

Andre fadevare hensyn
S1 BRUGERPROFIL
Andre fadevare hensyn
«] LOG UD

Fadevare hensyn
@ Hj=lp

Feltet skal kun udfyldes hvis du har krydset af i andre fagdevare hensyn

Besked til den frivillig ansvarlige

Test person



Besked til den frivillig ansvarlige

(2] Profilfoto &, Kodeord

£ 2018

Se vagtplaner

Du kan fgrst se vagtplanerne, nar du har feerdigoprettet din profil, og den frivillig ansvarlige har
tilknyttet dig til de omrader, du gerne vil arbejde med. Der kan ga op til 24 timer fgr du er
tilknyttet vagtplanerne.

TESTTESTIO <]

For at se vagtplanerne skal du trykke pa LEDIGE VAGTER.

| det nederste felt kan du se de ledige vagter. Der er en vagtplan for hvert interesseomrade.
MEGET VIGTIGT: INDEN DU BEGYNDER AT VZALGE DINE VAGTER SKAL DU TRYKKE PA REFRESH
KNAPPEN, sa kommer de omrader du har valgt frem, se billedet herunder.

Hvis du har afkrydset flere omrader kan du vaelge mellem omraderne ved at trykke pa den lille pil.



Skift mellem omraderne Refresh knappen

= testtest ~
Mine vagter
Information
Du har ingen kommende vagter.
Butik v Filtrer- C
kl. 11:00 - 14:30
Butik 1. Vagt
Husk vagten slutter farst kl 15.00
Tag vagt
= testtest v
Mine vagter
Information
Du har ingen koammende vagter.
Butik ¥ Filtrer- C

kl. 11:00 - 14:30

Butik 1. Vagt
Husk vagten slutter ferst kI 15.00

Nar du har fundet en vagt, du gerne vil have trykker du pa Tag vagt.



?

Tag vagt?

Opsaetning Butik
torsdag31-05-2018Uge 22 kI. 11:00 - 14:30

Tryk pa Ja, tag vagt.

Vaelg venligst en af mulighederne herunder og tryk gem.

Frokost
Aftensmad
Natmad

@nsker ikke mad

Vaelg maltid, Nu har du taget vagten.




Se de vagter du har taget

TESTTESTIO <]

] LEDIGE VAGTER
) MINE VAGTER

=1 MINE BESKEDER
[T INTRANET

£l BRUGERPROFIL

] LOG UD

@ Hizlp

For at se de vagter du har taget, skal du trykke pa mine vagter eller ledige vagter.

Under Mine vagter samt i det gverste felt under Ledige vagter kan du se de vagter du har taget.

Mine vagter

kl. 11:00 - 14:30
Opsztning Butik
Husk vagten slutter kl. 15.00

x Fjern

Butik v Filtrer- C

CrewPlan 0.1© 2018



Beskeder/mails

Nar der bliver sendt mail fra den frivillig ansvarlige, bliver de sendt via CrewPlan. Du vil sa fa en
mail fra @lfestival 2019 eller noreply@app.crewplan.dk. Mailen ser ud som den nedenfor.

Test mail

0 Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at fa vist den i en webbrowser.

'??CrewPIan

Hej Test Testesen.

Du har modtaget en ny besked fra
Annette Thuneby

=

klik her for at lzese den

Denne email blev sendt fra @lfestival
2018

Hvis du besvarer en sadan mail, bliver den sendt til den frivillig ansvarliges mail: festival-
frivillig@ale.dk

=

TESTTESTIO <l

LEDIGE VAGTER
) MINE VAGTER
= MIME BESKEDER
[ INTRANET

Sl BRUGERPROFIL

<] LOG UD

@ Hijzlp

For at se beskeden kan du enten trykke pa linket i mailen eller logge ind i CrewPlan og trykke pa
MINE BESKEDER


mailto:noreply@app.crewplan.dk
mailto:festival-frivillig@ale.dk
mailto:festival-frivillig@ale.dk

Tryk pa den besked du gerne vil se

testtest ~

FRA EMNE DATO

Test mail
E4  Annette Thuneby ) 21.03.2018 20:15
Test mail, 53 man kan se hvordan det ser ud

Beskeden vises som et popup vindue

Test mail

Annette Thuneby 21.03.2018 20:15:05

Test mail. 53 man kan se hvordan det ser ud




Vard at vide og andre praktiske oplysninger

TESTTESTIO <]

| fanen Intranet kan du se under Veaerd at vide finde folderen Veerd at vide, der er en ABC for
frivillige.

Under Frivillig pa @lIfestival kan du finde praktiske oplysninger om det at vaere frivillig, opgaverne
og denne vejledning. Disse 3 ting vil du ogsa kunne finde pa glfestival.dk under frivillige



